
 

 

COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE, CONTRACTARE 

 

– are, in principal, urmatoarele atributii: 

 

1. Intocmirea şi executarea programului anual de achizitii, cu respectarea dispozitiilor legale 

în vigoare ; 

2. Elaborarea documentaţiei de atribuire  pentru toate achizitiile efectuate la nivelul spitalului; 

3. Primirea referatelor de necesitate pentru achizitia de produse, servicii, lucrari; intocmirea 

notei privind estimarea valorii achizitiilor de produse, servicii, lucrari; intocmirea notei 

justificative privind aplicarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitie, 

intocmirea proceselor verbale de evaluare a ofertelor si raportului procedurii, atat in cazul 

aplicarii unor proceduri de achizitie, sau in cazul achizitiile directe;  

4. Asigurarea indeplinirii conditiilor de publicitate a achizitiilor publice efectuate la nivelul 

unitatii;  

5. Aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire a contractelor de achizitii publice la 

nivelul spitalului, efectuarea achizitiilor de bunuri/servicii/lucrari; 

6. Intocmirea si pastrarea/arhivarea dosarelor de achizitie publica pentru toate achizitiile 

efectuate la nivelul spitalului; 

7. Intocmirea contractelor de achizitie publica cu ofertantii declarati castigatori in urma 

finalizarii procedurilor de atribuire, sau in urma efectuarii studiului/cercetarii de 

piata/oferte, in cazul achizitiilor directe; 

8. Intocmirea documentelor care atesta efectuarea studiilor de piata/cercetarilor de piaţă cu 

solicitarea ofertelor de preţ; 

9. Transmite în sistemul electronic de achiziţii publice anunţurile de intenţie, participare sau 

invitaţie de participare, după caz, anunţurile de atribuire, după caz; 

10. Intocmeşte dosarele de achiziţie publică potrivit legislaţiei în vigoare pentru licitaţiile 

stabilite în Programul anual de achiziţii; 

11. Asigură încheierea contractelor de achiziţii în termenul legal şi semnarea acestora de către 

reprezentanţii legali; 

12. Intocmirea situatiilor centralizatoare lunare/trimestriale/anuale privind achizitiile de 

produse/servicii/lucrari efectuate la nivelul unitatii.  

 


